Zakladni Skola a Materska kola Nymburk, Komenského 589

Zakladni skola a Matefska Skola Nymburk, pfispévkové organizace

ORGANIZACNI RAD SKOLY

SKOLNI RAD MATERSKE SKOLY CTYRLISTEK
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KOM/763/2025

Vypracovaly a schvalily:

Mgr. Be. Sonia Obicka, feditelka Skoly

Mgr. Dita Pogarovska

Pedagogicka rada projednala dne 14. 10. 2025
Smeérnice nabyva platnosti ode dne: 20. 10. 2025
Smeérnice nabyva u¢innosti ode dne: 01. 11. 2025

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢&islovanych pisemnych dodatkd, které tvofi soucast

tohoto predpisu.

Reditelka Zakladni a Matefské $koly Nymburk, Komenského 589 v souladu s § 30 odst. 1 a 3

w

zékona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném

vzdélavani (dale jen Skolsky zdkon) vydava tento Tad, kterym se upfesiiuji vzdjemné vztahy

mezi détmi, jejich zdkonnymi zastupci a zaméstnanci Skoly.

Organizatni fad koly ,Rad matefské koly”
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CL.1

PRAVA A POVINNOSTI DETI, ZAKONNYCH ZASTUPCU

A VZTAHY S PEDAGOGICKYMI PRACOVNIKY

1. Prava déti pFijatych k pFfedSkolnimu vzdélavani

Kazdé dité piijaté k predskolnimu vzdélavani mé pravo:

Déle:

na kvalitn{ vzdélavani, které podporuje jeho individudlni rozvoj a osobnostni rist,
na sluzby Skolskych poradenskych zafizeni v rozsahu stanoveném kolskym zakonem,
na fyzicky i psychicky bezpeéné prostfedi b&hem pobytu v matefské skole,

na prostiedi, které predchdzi Sifeni infekénich onemocnéni a respektuje aktudlni

hygienicka a epidemiologicka opatfeni.

Détem nélezi priva garantovana Listinou zékladnich prav a svobod a Umluvou

o pravech ditéte.

Nové pfijaté déti maji prdvo na individuédlni adaptaéni reZim a podporu ze strany

pedagogii i zakonnych zastupca.

V piipadé¢ individudln€ integrovaného ditéte =zajisti vedeni Skoly podminky

odpovidajici jeho vzdé€lavacim potiebam.

Dalsi prava déti vyplyvaji z dal§ich ustanoveni tohoto §kolniho fadu.

1.1 Povinnosti déti

Déti jsou vedeny k tomu, aby:

respektovaly pokyny pedagogickych pracovnik,
dodrzovaly pravidla vzajemného souziti ve tfide 1 Skole,
dbaly na osobni hygienu,

chranily zdravi a bezpe¢i své i ostatnich,

ucastnily se vzdélavani véetné€ piipadné distanéni formy,
zachézely Setrné s pomickami, hra¢kami a majetkem $koly.
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2. Prava zakonnych zastupci
Zakonni zastupci maji pravo:
e na informace o priibéhu a vysledcich vzdélavani ditéte,
o vyjadfovat se k zdsadnim rozhodnutim Skoly tykajicim se vzdélavani,
e na poradenskou pomoc ze strany $koly,
e na ochranu osobnich udaji a diskrétnost v souladu s GDPR,
e po dohodé s vedenim Skoly byt pfitomni pii vzdélavacich ¢innostech,
o domluvit si individualni konzultaci s pedagogem,
» na vytvafeni podminek pro dodrzovani hygieny a prevenci infekeli,
o zalozit klub rodi¢l a aktivné se podilet na jeho ¢innosti,

o piihlasit dité€ k individudlnimu vzdélavani.

2.1 Povinnosti zakonnych zastupci
Zakonni zastupci jsou povinni:

o piihlasit dité k povinnému pfedskolnimu vzdélavani (dité, které dosédhne 5 let do 31. 8.

daného roku),
o o0sobné predat dité pedagogickému pracovnikovi pfi ptichodu do MS,
» omlouvat nepifitomnost ditéte dle pravidel $kolniho fadu,
e zajistit pravidelnou dochazku zdravého ditéte, vEetné vhodného obleden,
s vCas hradit dplatu za vzdé€lavani a stravné,
» UCastnit se projedndvéni zadvaznych otazek tykajicich se vzdélavani ditéte,
¢ oznamovat zmény osobnich Uidajd dle § 28 odst. 2 a 3 $kolského zdkona,
o informovat §kolu o zménach zdravotniho stavu ditéte,
o hlasit vyskyt infekéniho onemocnéni,

e vodit do MS pouze zdravé déti bez zndmek onemocnéni,
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e v piipad€ individualniho vzdélavani se dostavit s ditétem k ovéfeni vysledkl v terminu

uréeném feditelem Skoly.

3. Pravidla vzajemnych vztahu s pedagogickymi pracovniky
Pedagogicti pracovnici:
o komunikuji otevieng a aktivné fe$i vzniklé situace,
o predchézeji krizovym situacim,
e podporuji ditvéru, toleranci, zdvotilost a solidaritu,
o jednaji Cestné a pravdivé,
o prfispivaji k pozitivnimu klimatu ve tfidé i $kole,
o uplatiiuji asertivni a konstruktivni pfistup,
e nesmi vykazovat agresivni chovani vi¢i détem, koleglim ani zdkonnym zéstupctiim,

e nesmi déti nutit ke konzumaci jidla ani ke spanku.

CL. I

UPRESNENI PODMINEK VYCHOVNE-VZDELAVACIHO
PROCESU MATERSKE SKOLY

4. ZAKLADNI CiLE MATERSKE SKOLY A SKOLNi VZDELAVACIi PROGRAM

Mateiska 8kola zaji$tuje kvalitni vychovné-vzdé€lavaci proces pod vedenim
kvalifikovanych pedagogl, v souladu s ramcovym vzdélavacim programem pro
predskolni vzdélavani (RVP PV). Prioritnim cilem je vytvofit optimalni podminky pro

rozvoj ditéte ve viech vzdélavacich oblastech.
Matetska skola:

* podporuje rozvoj osobnosti ditéte predskolniho véku,
» prispiva k jeho zdravému citovému, rozumovému a télesnému vyvoji,

» pomaha osvojit si zékladni pravidla chovani a mezilidskych vztahd,
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» vytvafi predpoklady pro uspésny pfechod do zakladniho vzdélavani,

»  vyrovnava rozdily ve vyvoji déti pted nastupem do Z8S,

« poskytuje specialni pedagogickou péci détem se SVP,

« podporuje rozvoj nadanych déti a deti s odliSnym matefskym jazykem,

» stavi na vzajemné spolupraci se zakonnymi zastupci.

«  Skolni vzd&lavaci program konkretizuje cile, formy a obsah vzd&lavani dle podminek
Skoly.

»  Matefska Skola postupuje v souladu s § 2 odst. 1 §kolského zakona a dal§imi pravnimi
predpisy, zejména:

» zakonem €. 561/2004 Sb. (3kolsky zakon),

» vyhlaskou ¢&. 14/2005 Sb. o predskolnim vzdé&lavani,

» vyhlaskou ¢&. 27/2016 Sb. o vzdélavéani déti se SVP, nadanych a déti s OMJ.

5. UKONCENI PREDSKOLNIHO VZDELAVANI{

Reditel skoly miize rozhodnout o ukongeni vzd&lavani ditéte, pokud:
5.1 Dit€ se bez omluvy neicastni vzdélavani déle nez dva tydny.

5.2 Zékonny zéstupce zdvazné nebo opakované porusuje 8kolni fad a naruSuje provoz

skoly.

5.3 Zékonny zastupce opakované neuhradi tUplatu za vzdélavani nebo stravné a

nedohodne nahradni termin.
5.4 Ukonceni neni mozné u dité€te s povinnym piedskolnim vzdelavanim.

5.5 Ve zku$ebni dobé doporuéi 1ékaf nebo poradenské zafizeni ukonéeni vzdélavani —

na zaklad¢ zadosti zakonného zastupce.
5.6 Zakonny zastupce nezajisti UCast ditéte u ovéfeni vystupd pifi individudlnim
vzdélavani. Odvolani nema odkladny ucinek a po ukonCeni nelze individualni

vzdélavani obnovit.
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6. PRISTUP KE VZDELAVANI A SKOLSKYM SLUZBAM

6.1 Adaptace ditéte. Déti se seznamuji s prostfedim Skoly postupné dle adapta&niho

programu. Terminy a podminky adaptace jsou domlouvany individulné.

6.2 Povinné pfedskolni vzdélavani. Dochazka probiha v pracovnich dnech v rozsahu 4
hodin denné¢ (obvykle 8:00-12:00). Nevztahuje se na obdobi $kolnich prézdnin.
Neptitomnost ditéte je nutné omluvit den pfedem nebo nejpozdéji do 8:00 daného dne
(osobng, telefonicky, pies Twigsee). Reditel miize pozadovat doloZeni divoda

neptitomnosti do 5 pracovnich dnti od vyzvy.

6.3 Distanéni vzdélavani. V piipad€ krizovych opatfeni nebo karantény je poskytovano
distanéni vzdélavani. Utast ditéte je nutné omluvit, pokud se nemutZe zapojit. Zadavéni a

vyhodnocovani tkold probiha e-mailem, na webu koly nebo osobné.

6.4 Individualni vzdélavani. Zakonny zéastupce oznamuje zamer individualniho vzdélavani

nejpozdgji 3 mésice pred zatatkem Skolniho roku. Oznameni musi obsahovat:

o identifika¢ni Gdaje ditéte,

e obdobi individudlniho vzdélavéni.

e Matefskd Skola ovéfuje UGroven vystupd v listopadu (ndhradni termin v prosinci).
Ukast ditste je povinnd. Netidast vede k ukonéeni individualniho vzd&lavani bez
mozZnosti obnoveni. Odvolani nema odkladny tcinek.

6.5 Vzdélavani déti se SVP probiha dle upraveného SVP. Podminky zahrnuji:

e spolupraci s rodiéi a odborniky,

e sniZeni poctu déti ve tfide,

e piitomnost asistenta pedagoga dle stupné podpory.

6.6 Vzdélavani nadanych déti probihd formou stimulace jejich potencialu ve spolupraci se
zakonnymi zastupci.
6.7 Ptistup cizinch ke vzdélavani. Ob¢ané EU a jejich rodinni piislusnici maji stejny
pristup ke kolskym sluzbam jako ob&ané CR, pokud maji opravnéni k pobytu nad 90
dnt. Uplata za vzd&lavani je stanovena stejné
6.8 Vyhodnocovani vysledki vzdélavani probiha:

e priibézné na Grovni tfid,
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e pololetn& formou pedagogické diagnostiky,

e rocéné formou evaluace.

CL. I

UPRESNEN{ VYKONU PRAV A POVINNOSTI ZAKONNYCH
ZASTUPCU PRI VZDELAVANI DETI A PRAVIDLA
VZAJEMNYCH VZTAHU S PEDAGOGICKYMI PRACOVNIKY
MATERSKE SKOLY

7. ZMENA PODMINEK POBYTU A STRAVOVANI DITETE

7.1 Pii piijeti ditéte do MS se zakonni zastupci pisemné dohodnou se zastupkyni feditele

matetské 8koly na dochézce, délce pobytu a zpisobu stravovani ditéte.

7.2 Jakédkoli zména té€chto podminek musi byt opét pisemné projednina se zdstupkyni

feditele matefské $koly.

8. PREDAVANI A PREBIRANI DETI

8.1 Dit¢ je pfedavano ucitelce ve t¥idé€ po pfevleceni v Satn€, v dobeé urcené pro pfichod.

8.2 Po skonceni vzdélavani si dité pfebird zdkonny zastupce ve tfidé, pfipadné v nahradni

tfidé nebo na zahradé, v ¢ase uréeném Skolou.
8.3 Pfi individudlng sjednané délce pobytu se dohodne i specificky reZim ptedavani.

8.4 Dit¢ muZe pfebirat jind osoba na zdkladé pisemného povéfeni podepsaného

zékonnymi zastupci.
8.5 Pokud si povéfend osoba dité nevyzvedne véas, pedagogicky pracovnik:
kontaktuje ji telefonicky,

postupuje dle doporugeni MSMT — kontaktuje obecni titad (§ 15 zakona &. 359/1999 Sb.)
nebo Policii CR (§ 43 zékona &. 283/1991 Sb.).

8.6 Naklady spojené se zajisténim péce v mimoiadnych situacich hradi z&konni zéstupci.
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9. INFORMOVANI O VZDELAVANI DITETE

9.1 SVP je voln& dostupny na nasténce v MS a na webovych strankach.

9.2 Informace o prib&hu a vysledcich vzdélavani jsou dostupné v konzultatnich
hodinéch.

9.3 Ttidni schizky se konaji minimalné dvakrat ro¢né, pfipadné i mimotadné.

9.4 Individualni pohovor lze domluvit se zastupkyni feditele mateiské Skoly nebo

pedagogem.

10. INFORMACE O MIMORADNYCH SKOLNIiCH AKCiCH

10.1 O akcich (vylety, divadla, besidky apod.) jsou zdkonni zastupci informovani pfedem

prostiednictvim aplikace Twigsee, nastének nebo webu skoly.

10.2 Pokud zakonni zéstupci nesouhlasi s G&asti ditéte, MS zajisti ndhradni vzd&lavéni

v MS Slunigko pod ZS Komenského.

11. OMLOUVANI NEPRITOMNOSTI A ZDRAVOTNI STAV DITETE

11.1 Kratkodobou nepfitomnost je nutné oznamit pfedem (Twigsee, telefon, e-mail,

osobné).

11.2 V pfipadé nemoci nebo trazu je nutné informovat $kolu bez zbyte¢ného odkladu,

nejpozdéji do 5 dni.

11.3 Pfi kazdodennim pfeddvani informuji zakonni zéastupci o drobnych zdravotnich

obtizich.
11.4 Zakonni zéstupci informuji Skolu o zmeénach zdravotni zpusobilosti, zavaznych
potizich €1 jinych skutenostech ovliviiyjicich vzd€lavani.

12. UHRADA UPLATY A STRAVNEHO
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12.1 Uplata za vzdélavani se ¥di smé&rnici o tplaté v MS.
12.2 Stravné se hradi dle smémice o thradé.

12.3 Fond kultury se hradi jednordzové bankovnim pfevodem na et ZS a MS Nymburk
do 30. 9. daného skolniho roku.

12.4 V ptipad® karantény ditéte (pii oteviené MS) se Uplata hradi. P#i uzavieni skoly na
zéklad® rozhodnuti MZCR nebo KHS stanovi feditel pomérné snizenou vysi uplaty. To

plati i pfi distan¢ni vyuce.

13. PRAVIDLA CHOVANI ZAKONNYCH ZASTUPCU V MS

Zékonni zastupci:
e dodrzuji provozni fad a vnitini rezim $koly,
e 1idi se Skolnim fadem,

e chovaji se sluing, ohleduplng a respektuji ostatni déti, rodice i zaméstnance Skoly.

CL.IV
PROVOZ A VNITRNI REZIM MATERSKE SKOLY

14. PODMINKY PROVOZU A ORGANIZACE VZDELAVANI

14.1 Mateiska skola je zfizena jako zafizeni s celodennim provozem: 6:15-16:45.

14.2 V mésicich Cervenec a srpen muze feditel §koly po dohodg se zfizovatelem provoz
omezit nebo pferudit (napt. kvili stavebnim upravam, nizkému poctu déti, nedostatku

persondlu). Rozsah omezeni je ozndmen zakonnym zastupcim nejméné 2 mésice piedem.

14.3 Provoz milZe byt omezen i mimo prazdninové obdobi ze zdvaZznych divodd

(organizacni, technické). Informace je zvefejnéna neprodlené po rozhodnuti feditele.

14.4 Vzdélavani probiha ve tfech ro¢nicich, déti mohou byt zafazeny do smiSenych tfid.
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15. VNITRNI DENNi REZIM MS CTYRLISTEK

Denni reZim je orienta€ni a pfizplisobuje se podminkam jednotlivych tfid.
Cas Aktivita
06:15-08:00 Schézeni déti, volné a ndmétové hry

Didaktické ¢innosti, individudlni péce, jazykové a smyslové hry, ranni
cvifeni

07:30-09:30
08:20-09:40 Hygiena, svaina

09:40-11:40 Pobyt venku

11:30-12:30 Hygiena, obéd

12:00-14:30  Odpocinek, klidné aktivity dle véku

14:30-15:00 Hygiena, odpoledni svacina

15:00-16:45 Zajmové &innosti, hry, logopedie, pohybové aktivity

Adaptaéni program pro nové piichozi déti je soudasti SVP.

16. PREBIRANI A VYZVEDAVANI DETI

16.1 P¥ichod déti: 6:15-8:00. Po této dobé je MS z bezpeénostnich divodii uzamé&ena.

16.2 Rodice previékaji déti v 3atng, veci ukladaji do oznaenych skiinék. Véci musi byt

oznaceny jménem ditéte.

16.3 Dité je predavano uditelce ve tfid€. Rodiée za dité odpovidaji aZ do pfedani. Dé&ti nesmi

zustavat v $atné bez dozoru.

a) Déti nejsou pfebirany pied 6:15.

b) Vyzvedavat dit€¢ mohou pouze zdkonni zastupci nebo jimi povéfené osoby.
c¢) Rodice si dité vyzvedavaji u dveii t¥idy.

d) P#i odchodu po ob&de rodice &ekaji pred tiidou.

16.4 Vyzvedavani:

Po ob&de: 12:00-12:45

Odpoledne: 14:30-16:45

Vyjimeéné vyzvednuti pfed svadinou je nutné oznamit rano. Svacina nebude G¢tovana.
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17. DELKA POBYTU DITETE

Pobyt se fidi individudlnimi potfebami rodi¢d.
Dité miZe dochazet celodenné nebo dopoledne s obédem.

Ptichod do MS je nejpozdgji do 8:00, pozd&jii ptichod je nutné pfedem domluvit.

18. OMLOUVANI NEPRITOMNOSTI

Nepiitomnost lze omluvit pies aplikaci Twigsee, osobng, telefonicky nebo e-mailem.

19. PRIHLASOVANI A ODHLASOVANI OBEDU

Odhlaseni stravy je mozné do 6:00 hod. ptes portal strava.cz.
NeodhlaSeny ob&d lze prvni den nepiitomnosti vyzvednout 11:00 — 11:30 hod. do vlastnich
nadob.

20. POBYT VENKU

Déti travi venku minimaln€ 2 hodiny denn€, pokud to umoZiiuje pocasi.
Pobyt venku se vynechava pfi: silném vétru, desti, mlze, zneéi§téném ovzdusi, teploté

pod -10° C nebo extrémnich vedrech.

21. ZMENA REZIMU

Denni rezim muZe byt upraven v souvislosti s aktivitami dle SVP (vylety, divadla, besidky,

détské dny apod.).
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CL.V

PODthjKY ZAJISTENI BE;PEQNOSTI A OCHRANY ZDRAVI
DETI, PREVENCE SOCIALNE PATOLOGICKYCH JEVU
A OCHRANY PRED DISKRIMINAC{, NEPRATELSTVIM

CI NASILIM

22. PECE O ZDRAVI A BEZPECNOST DETI

22.1 Dohled nad ditétem vykonava pedagogicky pracovnik od jeho pievzeti od zdkonného

zéastupce (Ci povéfené osoby) az do jeho pfedani zpét. Povéfena osoba musi byt doloZena

pisemné.

22.2 Pii pobytu mimo MS plati nasledujici limity:

a) max. 20 déti na 1 pedagoga v bézné tiide,

b) max. 12 déti na 1 pedagoga ve tiide se zdravotné postizenymi détmi.
22.3 Vyjimeéné lze pocet déti navysit:

a) v bézné tiid€ o max. 8 déti,

b) ve tfidé se SVP o max. 11 déti.

V takovém piipadé se zapojuji i provozni zaméstnanci.

22.4 Pi1 vy88im poctu déti nebo specifickych &innostech (sport, ptiroda) uréi vedeni $koly

dal$iho pedagoga nebo jinou zptsobilou osobu v pracovnim poméru.

22.5 Pii vyletech a zotavovacich pobytech je zajistén dostateény podet pedagogl vietné

podpory pro déti se SVP.
22.6 Pedagogové dodrzuji pravidla BOZP dle platné legislativy.

22.7 ZvySeny dohled je zajistén pii:

* Pfesunech po komunikacich — dodrZovani pravidel silni¢niho provozu.

* Pobytu v ptirod€ — vyuZzivani bezpeénych lokalit, kontrola terénu.

* Sportovnich aktivitdch — kontrola prostor, pomucek, pfimé&fenost veku.

* Plaveckém vycviku — max. 15 déti v bazénu, spoluprace s instruktory.

Organiza&ni fad koly ,R3d matefské skoly”
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* Brusleni — povinna vybava, informovani rodiéa, aktivni G¢ast u nesamostatnych déti.

* Pracovnich a vytvarnych &innostech — dohled pfi praci s nastroji, pouZivani

upravenych pomucek.

22.8 Skola nemé povinnost aktivné zjistovat ptiznaky infekce. V odivodnénych ptipadech

muze doporucit navstévu lékarte.

Pfi vyskytu pfiznakt béhem dne jsou rodic¢e neprodlené informovéni.

U chronickych ptiznakl (napt. alergie) je doporuceno doloZeni zdravotniho stavu.
V ptipadé trazu:

Lehéi uraz — informace rodiélim, zépis do knihy trazq.

Zéavazny Uraz — pfivolani ZZS, informovani rodi¢id, zdznam dle vyhlasky €. 64/2005 Sb.

23. PREVENCE SOCIALNE PATOLOGICKYCH JEVU A OCHRANA PRED
DISKRIMINACH

V ramei SVP jsou déti ptiméfend véku seznamovany s riziky:
» zavislosti (drogy, alkohol, koufeni, digitalni média),
* vandalismu, kriminality, nasili,

* azéroven jsou vedeny k pozitivnimu zivotnimu stylu.

23.1 Pedagogové monitoruji vztahy mezi détmi ve tfidach, v¢as fe$i pripadné konflikty ve

spolupraci s rodici a pfipadné s poradenskymi zafizenimi.

23.2 Prevence zahrnuje vytvafeni pozitivniho socialniho klimatu:
* mezi détmi navzajem,
* mezi détmi a pedagogy,

* mezi pedagogy a zdkonnymi zastupci.
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CI. VI

ZACHAZENI S MAJETKEM MATERSKE SKOLY

24. CHOVANI DETI PRI ZACHAZENI S MAJETKEM MATERSKE SKOLY
V RAMCI VZDELAVAN{

Po dobu vzdé€lavani pfi pobytu ditéte v matefské Skole zajistuji pedagogiéti pracovnici, aby
déti zachazely Setrn€ s ucebnimi pomuckami, hratkami a dal§imi vzdé&ldvacimi potfebami

a neposkozovaly ostatni majetek matefské Skoly

25. POVINNOST ZAKONNYCH ZASTUPCU PRI ZACHAZENI S MAJETKEM MS
PRI JEJICH POBYTU

Zékonni zastupci pobyvaji v matefské $kole jen po dobu nezbytné nutnou pro pfevledeni
ditéte a pfedani ditéte pedagogickému pracovnikovi matefské Skoly a pro prevzeti ditéte a po
dobu jednéani s pedagogickymi zaméstnanci Skoly tykajictho se vzd€lavani ditéte, popfipadé

po dobu jednani s vedouci Skolni jidelny tykajici se stravovani ditéte.

25.1 Po dobu pobytu v prostorach matefské skoly jsou zakonni zéstupci povinni chovat se tak,
aby neposkozovali majetek matefské Skoly a v ptipadé, Ze zjisti jeho poskozeni, nahlasili tuto

skuteénost neprodlené pedagogickému pracovnikovi §koly.

26. ZABEZPECENI BUDOVY MS

Skolni budova je uzaviena. Rodige si zvoni na jednotlivé tfdy a ohlési se ugitelce.

Kazdy z pracovnikl 8koly, ktery otevira budovu cizimu pifichozimu, je povinen zjistit duvod

jejich navstévy a zajistit, aby se nepohyboval nekontrolovang po budové.

27. DALSI BEZPECNOSTNI OPATRENI

Ve viech prostorach Skoly plati pfisny zakaz koufeni, poZivani alkoholu, pouZzivani
nepovolenych elektrickych spottebicii, odkladani osobnich véci zaméstnancli na mista, ktera

k tomu nejsou ur€ena.
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28. POSTUP PRI URAZU A K EVIDENCI URAZU

Vsichni zaméstnanci jsou povinni okamzité poskytnout prvni pomoc pii jakémkoliv uraze,
v pfipadé potieby pfivolaji lékafskou pomoc, v nezbytné nutném piipade¢ zajisti pievoz
zranéného do zdravotnického zafizeni. Zaroven jsou povinni bezodkladné informovat
zéstupkyni feditele MS a zékonné zastupce ditéte. Lékarnitky jsou umistény na ptistupnych
mistech v pfizemi a v prvnim patte. Telefonni ¢isla jsou zaznamendna u kazdého telefonniho
piistroje v celé budové matefské Skoly. Knihy trazi jsou ulozeny u lékarnicek, za spravnost
zdznamit zodpovidéa zastupkyng feditele MS. V knize trazii se eviduji viechny turazy déti, ke
kterym doslo pfi ¢innostech ve $kole nebo na akcich organizovanych Skolou, a to nejpozdgji

do 24 hodin od okamziku, kdy se 8kola o urazu dozvi.

28.1 Zapis do knihy draza
Zapis do knihy traza provadi pedagogicky pracovnik zodpoveédny za dohled déti.
V knize Urazi se uvede:
* poradové ¢islo trazu,
¢ jméno, popiipad€ jména, piijmeni a datum narozeni zranéného,
*  popis urazu,
* popis udélosti, pfi které k tirazu doslo, véetné idaje o datu a misté udalosti,
* zda a kym byl uraz o$etien,
* podpis zaméstnance pravnické osoby vykonavajici Cinnost $koly nebo Skolského
zafizeni, ktery provedl zapis do knihy turazi,

 dal$i udaje, pokud jsou potrebné k sepsani zaznamu o urazu.

Osobni udaje, které jsou soucasti knihy urazii, mohou byt zpracovavany pouze za Uéelem

evidence urazu, poptipadé jako podklad pro vyhotoveni zaznamu o Grazu.
28.2 Zaznam o trazu

Vyhotovuje pedagogicky pracovnik, ktery provadi zépis do knihy urazili, ve spolupraci se
zastupkyni feditele matetské $koly, jde-li o raz, jehoZ disledkem byla nepfitomnost ditéte ve

Skole zasahujici alespori do 2 po sobé jdoucich vyu€ovacich dni.
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Smrtelny uraz: smrtelnym trazem se rozumi takové poskozeni zdravi, které zptsobilo smrt po

tirazu nebo na jehoz nasledky dité zemielo nejpozdéji do jednoho roku od vzniku trazu.
Zaznam o urazu se vyhotovi na formulafi, ktery je k dispozici v fediteln€ skoly.

Na zadost zakonného zastupce ditéte Skola bezodkladn& vyhotovi zdznam o urazu, ktery neni

uveden v bod€ prvnim.

Skola vyhotovi o trazu, ktery nezplisobi nepfitomnost ditéte ve ¥kole, zAznam, pokud je
pravdépodobné, ze ditéti bude poskytnuta ndhrada za bolest a ztiZeni spole¢enského uplatnéni

zpusobené Grazem.
Jedno vyhotoveni zaznamu o trazu pfeda Skola zdkonnému zastupei.
Skola nebo §kolské zatizeni bez zbyte&ného odkladu aktualizuje zdznam o trazu

pokud byla poskytnuta nédhrada za bolest nebo ndhrada za ztiZeni spolefenského uplatnéni
zplsobené trazem, nebo v piipadé smrtelného trazu, pokud k umrti doslo po vyhotoveni

zaznamu O urazu

28.3 Hl4Seni tirazu

O kazdém urazu je informovana Feditelka Skoly.

O trazu zaka poda pedagogicky pracovnik, ktery je ur€en pro vypliiovani zapisu do knihy

Urazi, bez zbyte¢ného odkladu informaci zékonnému zéstupci ditéte.

Nasvédéuji-li zjisténé skutenosti tomu, Ze v souvislosti s Urazem byl spachan trestny &in
nebo pfestupek, nebo jedna-li se o smrtelny traz, poda feditelka Skoly bez zbyte¢ného

odkladu hlaeni mistné ptislu§nému utvaru Policie Ceské republiky.

O trazu poda feditelka $koly bez zbyte¢ného odkladu hléSeni pojistovné, u které je Skola

pojisténa pro pFipad své odpovédnosti za §kodu vzniklou na Zivoté a zdravi déti.

28.4 Zasilani zdznamu o urazu

Zéznam o Urazu podle § 2 odst. 1 pism. a) a odst. 4 zasila $kola nebo $kolské zafizeni za

uplynuly kalendaini mésic, nejpozdé&ji do patého dne nésledujiciho mesice,

a) zdravotni pojistovné zéka a
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b) Ceské skolni inspekei.

Zéznam o smrtelném urazu zasila $kola nebo $kolské zatizeni do 5 pracovnich dnii po podéni
hlaSeni podle § 3 nebo aktualizaci zdznamu podle § 2 odst. 6 pism. b) zfizovateli, zdravotni

pojistovné Zaka, Ceské skolni inspekci a mistné ptislusnému utvaru Policie Ceské republiky.

Skola a Skolské zafizeni zasilaji zdznamy o urazu a jejich aktualizaci téz zfizovateli na

zéklade jeho pisemné vyzvy.

Podle odstavcli 1 a 2 se nepostupuje, jedna-li se o aktualizaci zdznamu o Urazu podle § 2 odst.
6 pism. a). Skola nebo $kolské zatizeni vidy k 30. za¥ vyrozumi Ceskou $kolni inspekei o
aktualizacich zdznaml o Urazu podle § 2 odst. 6 pism. a) v uplynulém Skolnim roce.
Vyrozuméni podle véty druhé obsahuje pofadové Cislo a Skolni rok vyhotoveni kazdého
zdznamu o Urazu, ktery byl v uplynulém Skolnim roce aktualizovén, a udaj o divodu

aktualizace.

Zaznam o Urazu a vyrozuméni o aktualizacich zdznamu o Urazu podle odstavce 4 se zasila

Ceské $kolni inspekei v elektronickém formulafi.

28.5 Postup pfi tirazu ditéte

*  zjistit poranéni

* informovat zastupkyni feditele matetské koly nebo jeji zastupkyni

* zavolat l€kafskou sluzbu nebo zajistit doprovod dospélou osobou k 1ékafti

* oznamit skuteCnost zakonnym zastupcim ditéte, pozadat je o prevzeti ditéte

* provést zapis do knihy Urazf, popt. vyplnit zdznam o Grazu

Seznameni s R4dem mateiské $koly probiha na prvni rodi¢ovské schiizce.
Rad MS je stéle k dispozici na webovych strankéch a nasténce MS.

Rodice tuto skutecnost potvrdi svym podpisem na prezenéni listing.

[
T e A Zakladni Skola a Maiefska skola Nymburk,
‘ | : Fispé ; grganizace
" Komenského 588 - i ispévkova org
// %A\_/ |60: 49862570 « Tel. 325 519 511 %
Mgr. Be. Sona Obickd e-mall: info@zs-komenskeho.c2

teditelka ZS a MS Nymburk Komenského 589
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