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1. Uvodni ustanoveni

1. Tento Provozni fad §kolni zahrady Matetské §koly Ctyilistek (dale jen ,,$kolni
zahrada®) stanovuje podminky jejiho bezpe¢ného uZzivani, organizace provozu, udrzby
a kontroly.

2. Skolni zahrada je sougasti materialniho a vzdélavaciho prostiedi Matei'ské skoly
Ctyflistek a slouzi k realizaci predskolniho vzdélavani v souladu se Skolnim
vzdélavacim programem a piisluSnymi pravnimi predpisy.

3. Pobyt na Skolni zahrad€ podporuje zejména:

- pfirozeny pohyb a rozvoj pohybovych dovednosti déti,
- rozvoj samostatnosti a socialnich kompetenci,
- environmentalni vzdélavani a vztah k pfirodg,
- poznavani okolniho svéta prostiednictvim pfimé zkuSenosti,
- relaxacni a odpocinkové Cinnosti,
- zdravy Zivotni styl.
4. Tento provozni fad stanovuje:
- pravidla organizace pobytu déti na Skolni zahradé,
- podminky bezpecného vyuzivani hernich prvka a venkovniho
vybaveni,
- povinnosti zamé&stnanct Skoly pfi zajisStovani bezpecnosti déti,
- zpusob kontroly, drzby a evidence zavad,
- opatteni k ochrané zdravi déti.

5. Za dodrzovani tohoto provozniho fadu odpovidaji zaméstnanci Skoly v rozsahu svych

pracovnich povinnosti.



2. Legislativni vymezeni

Provozni fad skolni zahrady je zpracovan zejména v souladu s t€émito pravnimi piedpisy a
technickymi normami:

zakonem €. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$§im odborném a
jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjsich piedpisa,

zakonem ¢. 258/2000 Sb., o ochrané vefejného zdravi, ve znéni pozdé¢jsich predpisi,
zékonem €. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjsich piedpisa,

zakonem ¢. 89/2012 Sb., obCansky zékonik, ve znéni pozdéjsich predpist,

vyhléaskou ¢. 14/2005 Sb., o ptedskolnim vzd€lavani, ve znéni pozdé&jSich predpisi,
vyhlaskou ¢. 410/2005 Sb., o hygienickych pozadavcich na prostory a provoz zatizeni
a provozoven pro vychovu a vzdélavani déti a mladistvych,

pfislusnymi ustanovenimi pravnich ptedpist upravujicich bezpecnost a ochranu zdravi
pii praci,

technickymi normami CSN EN 1176 (Zatizeni a povrch détskych hiist) a CSN EN
1177 (Dopadové plochy détskych hfist’),

vnitinimi pfedpisy Zakladni skoly a Matetské skoly Komenského Nymburk.

3. Charakteristika a ticel $kolni zahrady

1.

2.

Skolni zahrada je uréena k realizaci vzdélavacich, pohybovych, rekreadnich a
odpocinkovych ¢innosti déti navstévujicich Matetskou skolu Ctyflistek.
Skolni zahrada je vyuzivana zejména pro:

- spontanni hry déti,

- Tizené vzdélavaci ¢innosti,

- pohybové a sportovni aktivity,

- environmentalni a badatelské ¢innosti,
- sezonni a projektové aktivity,

- kulturni a spolecenské akce Skoly.

Prostorové uspotadani Skolni zahrady, jeji vybaveni a organizace provozu jsou
prizptisobeny véku, schopnostem a potiebam deti predskolniho véku a umoziuji
bezpecny pobyt déti pii dodrzovani podminek stanovenych timto provoznim fadem.
Skolni zahrada je vyuZivana vyhradné pod dohledem zaméstnancti §koly nebo dalsich
povétenych osob.

4. Organizace provozu Skolni zahrady

1.

2.

Skolni zahrada je vyuzivana zejména v dobé provozu Mateiské $koly Ctyilistek a v
rozsahu stanoveném organizaci vzdélavani.
O pobytu déti na Skolni zahradé rozhoduje pedagogicky pracovnik s ohledem na:

- aktualni klimatické a povétrnostni podminky,
- zdravotni stav déti,



- bezpecnostni podminky v prostoru Skolni zahrady,
- organizaci vzdélavani a provozni moznosti Skoly.

3. Pobyt déti venku je organizovan v souladu se Skolnim vzdélavacim programem,
dennim rezimem $koly a zdsadami ochrany zdravi déti.

4. Pted zahdjenim pobytu déti na Skolni zahradé€ provede pedagogicky pracovnik vizualni
kontrolu prostoru zahrady, hernich prvki, piskovisté a dalsiho vyuzivaného vybaveni.

5. Zjisti-li pedagogicky pracovnik zavadu nebo jinou skute¢nost, kterd by mohla ohrozit
bezpecnost nebo zdravi déti, zajisti neprodlené omezeni ptistupu k danému mistu nebo
zafizeni, oznami zjiStény stav zastupkyni feditele pro matetskou Skolu a provede zéapis
do evidence zavad.

6. Prostor nebo zafizeni, u kterého byla zjisténa zdvada, nesmi byt pouzivano az do jejiho
odstranéni nebo pfijeti odpovidajiciho bezpecnostniho opatieni.

5. Pravidla pobytu déti na Skolni zahradé

1. Déti jsou pii pobytu na Skolni zahrad¢ vedeny k dodrzovani pravidel bezpecného a
ohleduplného chovani, zejména k:

- bezpe¢nému pohybu v prostoru Skolni zahrady,

- respektovani pravidel spole¢né hry a vzajemného souziti,

- Setrnému zachazeni s hernimi prvky, vybavenim a pomtickami,
- ochran¢ zeleng, pfirodnich prvkl a majetku skoly,

- ukladani hracek a pomiicek na ur¢ena mista.

2. Détem neni dovoleno zejména:

- svévolné opoustét prostor Skolni zahrady,

- vstupovat do prostor, které nejsou urceny pro pobyt déti,

- manipulovat s predméty nebo zatfizenimi, které by mohly ohrozit jejich
zdravi nebo zdravi ostatnich osob,

- Umyslné poskozovat majetek skoly,

- chovat se zplisobem, ktery by mohl vést ke vzniku tirazu nebo ohrozeni
bezpecnosti vlastni ¢i ostatnich déti.

3. Déti vyuzivaji herni prvky, sportovni vybaveni, zahradni zatizeni a pomucky pouze
zpusobem odpovidajicim jejich ucelu, véku ditéte a pokyniim pedagogickych
pracovnikd.

4. Pravidla pobytu na Skolni zahrad¢ jsou détem pribézné vysvétlovana a primétenou
formou opakované pfipominéana.

6. Povinnosti pedagogickych pracovniki

1. Pedagogicti pracovnici vykonavaji pfi pobytu déti na Skolni zahrad¢ dohled nad détmi
v souladu s pravnimi predpisy, Skolnim fadem a vnitinimi piedpisy Skoly.
2. Pedagogicky pracovnik je povinen zejména:



- organizovat pobyt déti s ohledem na jejich vek, pocet, zdravotni stav a
individualni potteby,

- zajistit nepretrzity pirehled o détech svétenych do jeho dohledu,

- seznamovat déti s pravidly bezpecného chovani a pfimérené
kontrolovat jejich dodrzovéani,

- kontrolovat vhodnost vyuzivanych hracek, pomticek a hernich prvkd,

- predchazet vzniku rizikovych situaci,

- bezodkladné fesit zjiSténa bezpecnostni rizika,

- poskytovat prvni pomoc v rozsahu svych znalosti a zajistit dalsi postup
pfi vzniku urazu.

3. Pedagogicti pracovnici dbaji na to, aby byly herni prvky a dalsi vybaveni vyuzivany
pouze zpusobem odpovidajicim jejich tcelu a bezpecnostnim pozadavkim.

4. Pii organizaci pobytu déti na Skolni zahradé postupuji pedagogicti pracovnici v
souladu:

- s timto provoznim fadem,

- se Skolnim radem,

- s organizacnimi a bezpe¢nostnimi ptedpisy Skoly,
- s dalSimi internimi dokumenty skoly.

7. Bezpecnost déti a prevence rizik

1. Zaméstnanci Skoly jsou povinni vytvaret podminky pro bezpecny pobyt déti na Skolni
zahradé, ptredchazet vzniku rizikovych situaci a pfijimat opatieni k ochrané zdravi
déti.

2. Pted pobytem déti na Skolni zahradé pedagogicky pracovnik kontroluje zejména:

- stav povrchu zahrady,

- bezpecénost hernich prvkl a pouzivaného vybaveni,
- pfitomnost nebezpecnych predméti,

- stav piskoviste,

- uzavfeni vstupnich bran a oploceni.

3. Zjisténé zavady nebo jiné skutecnosti, které mohou ohrozit bezpecnost nebo zdravi

déti, jsou bezodkladn€ oznameny zastupkyni feditele pro mateiskou Skolu nebo
fediteli Skoly a evidovany v souladu s timto provoznim fadem.

8. Kontrola bezpecnosti a technického stavu zahrady
8.1 BéZna vizualni kontrola
1. Pted kazdym pobytem déti na Skolni zahradé¢ provede pedagogicky pracovnik vizualni

kontrolu prostoru zahrady a vybaveni, které bude détmi vyuzivéano.
2. Kontrola je zaméfena zejména na:



3.

- bezpecnost hernich prvkii,

- stav povrchu a dopadovych ploch,

- odstranéni nebezpecnych predmétu,
- stav piskoviste,

- pfipadné znecisténi,

- bezpecnost okolniho prostoru.

Vysledek bézné vizualni kontroly se samostatné nezaznamenava, pokud nebyla
zjisténa zavada nebo mimoiadna skutecnost.

4. 'V pripad¢ zjisténi zavady se provede zdznam do Evidence zavad a pfijatych opatfeni.

8.2 Pravidelné kontroly

1.

Kontroly $kolni zahrady probihaji v nasledujicim rezimu:

Druh kontroly Rozsah a ¢etnost

Bézna vizualni  Provadi pedagogicky pracovnik pted kazdym pobytem déti na Skolni

kontrola zahradg.
Provozni Provadi povéieny zaméstnanec Skoly v intervalech stanovenych
kontrola harmonogramem kontrol.
Hlavni ro¢ni Provadi odborné zptisobila osoba nejméné jedenkrat rocné v souladu s
kontrola pozadavky CSN EN 1176 a doporudenimi vyrobce zafizeni.

2. O provedenych kontrolach, revizich a zjisténych zdvadach je vedena ptisluSna

dokumentace.
Dokumentace o kontrolach a revizich je uchovavana v souladu se spisovym a
skartaénim fadem Skoly.

9. Herni prvky a zahradni vybaveni

1.

2.

Herni prvky a zahradni vybaveni mohou déti vyuZivat pouze pod dohledem
pedagogického pracovnika.

Zatizeni musi byt pouzivana zptisobem odpovidajicim jejich urceni, technickému
stavu a véku déti.

Poskozené nebo nebezpecné zatizeni musi byt bezodkladné vytazeno z pouZivani a
zabezpeceno proti dalSimu vyuzivani.

O opétovném uvedeni zatizeni do provozu rozhoduje feditel Skoly nebo jim povéreny
zamgstnanec po ovefeni odstranéni zavady a bezpecného stavu zatizeni.

Opravy a udrzba hernich zatfizeni jsou provadény tak, aby byl zachovan jejich
bezpecny provoz.

Veskeré herni prvky a zafizeni musi spliovat pozadavky platnych technickych a
bezpecnostnich predpisti a byt pravidelné kontrolovany a udrzovény.



10. Provoz a udrzba piskovisté

10.1Vymezeni piskovisté

1.

Piskovisté je soudasti $kolni zahrady Mateiské skoly Ctyflistek a slouzi détem
zejména k rozvoji:

- pohybovych dovednosti,

- tvorivosti a fantazie,

- jemné motoriky,

- spoluprace a socialnich dovednosti,

- poznavani vlastnosti pfirodnich materialt.

Piskoviste je vyuzivano pouze v dob¢ provozu matefské skoly a za pritomnosti
pedagogického pracovnika.
Provoz piskovisté se fidi:

- timto Provoznim fadem Skolni zahrady PR-02/2026,

- Provoznim fadem mateiské Skoly PR-01/2026,

- platnymi hygienickymi pozadavky na provoz zatizeni pro vychovu a
vzdélavani déti.

10.2 Pravidla pouzivani piskovisté

1.

2.

4.

Déti pouzivaji piskovisté podle pokynl pedagogického pracovnika a pfiméfené svému
veéku a schopnostem.
Pedagogicky pracovnik vede déti zejména k tomu, aby:

- pouzivaly pisek pouze ke hte,

- nevhazovaly pisek na ostatni déti,

- zachdazely Setrn€ s hrackami a nafadim,

- respektovaly bezpecnost ostatnich déti,

- po ukonceni hry uklidily pouZivané pomiicky.

Do prostoru piskovisté neni dovoleno vnaSet pfedméty, které by mohly ohrozit zdravi
déti.
Do piskovisté nesmi vstupovat zvifata.

10.3 Kontrola a hygienicka opatfeni

1.
2.

3.

Pted pouzitim piskovisté provede pedagogicky pracovnik vizualni kontrolu jeho stavu.
Kontrola zahrnuje zejména:

- (Cistotu pisku,

- pripadné znecisténi,

- pfitomnost cizich predméta,

- stav okolni plochy,

- bezpecnost pouzivanych hracek.

Piskoviste je mimo dobu pouzivani zabezpeceno vhodnym zpiisobem proti znec€isténi.
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Zajistuje se zejména:

- pravidelna kontrola Cistoty pisku,
- odstranovani necistot,

- udrzba okolniho prostoru,

- kontrola stavu kryciho prvku.

Vymeéna pisku a dalsi hygienicka opatteni jsou provadény podle aktudlniho stavu
piskovisté, vysledkt kontrol a doporuceni organa ochrany veiejného zdravi.

Pokud je zjisténo znecisténi nebo zavada, ktera by mohla ohrozit zdravi déti, nesmi
byt piskovisté do odstranéni rizika pouzivano.

O vymeéné¢ pisku a dalsich vyznamnych hygienickych opatfenich je vedena evidence.

11. Hygienické podminky provozu

1.

2.

Pti vyuzivani Skolni zahrady jsou zajiStovany podminky podporujici ochranu zdravi
déti a bezpecny pobyt venku.
Zameéstnanci Skoly dbaji zejména na:

- odpovidajici obleceni déti s ohledem na aktudlni pocasi a charakter
¢innosti,

- zajisténi hygieny rukou po pobytu venku,

- Cistotu a bezpe¢nost venkovnich prostor,

- pravidelnou udrzbu pouzivaného vybaveni a pomucek.

Déti jsou vedeny k dodrzovani zakladnich hygienickych navykt, zejména:
- myti rukou po pobytu venku,
- Setrnému zachazeni s vybavenim,
- péCi o své osobni véci.

Pti zvySeném riziku zne€isténi nebo nepiiznivych podminkach piijima Skola
odpovidajici organizacni opatteni.

12. Pitny reZim a ochrana déti pri nepfiznivych klimatickych podminkach

1.

2.

Béhem pobytu déti na Skolni zahradé€ je zajistén pitny rezim odpovidajici veku déti,
délce pobytu venku a aktualnim klimatickym podminkam.
Pti vysokych teplotach pedagogicti pracovnici zejména:

- vyuzivaji zastinéné ¢asti zahrady,

- omezuji fyzicky naro¢né aktivity,

- dbaji na pravidelny piijem tekutin,

- ptizptsobuji délku a charakter pobytu aktualnim podminkam,
- zohlednwuji individuélni potieby déti.



3.

4.

Pobyt déti na Skolni zahradé se omezuje nebo neuskutecni zejména pfii:

- Dbource,

- silném vétru,

- naledi nebo jinych nebezpecnych povétrnostnich podminkach,
- extrémnich teplotach,

- jinych situacich ohrozujicich bezpecnost nebo zdravi déti.

O rozsahu, délce a organizaci pobytu venku rozhoduje pedagogicky pracovnik s
ohledem na aktudalni klimatické podminky, zdravotni stav déti a bezpecnostni situaci.

13. Udriba zelené a venkovnich prostor

1.

2.

Udrzba $kolni zahrady je zajistovana tak, aby byl zachovan bezpe¢ny, funkéni a
hygienicky vyhovujici stav venkovnich prostor.
UdrZba zahrady zahrnuje zejména:

- sekani travy,

- udrzbu keft a stromu,

- odstranovani nebezpecnych vétvi,

- udrzbu cest a zpevnénych ploch,

- udrzbu oploceni,

- zimni GdrZbu ptistupovych cest a komunikaci.

Po mimotadnych povétrnostnich udélostech nebo jinych situacich, které mohou
ovlivnit bezpecnost prostoru, se provadi mimotadna kontrola stavu zahrady.

Zjisténé zavady jsou feSeny bezodkladné podle jejich charakteru a miry rizika.
Udrzba strom, ket a dalsich dfevin je provadéna tak, aby nedochézelo k ohroZeni
bezpecnosti osob ani majetku Skoly.

Pokud je pfi kontrole zjistén strom, vétev nebo jiny pfirodni prvek vykazujici znamky
poskozeni nebo nestability, je nebezpecny prostor neprodlené zabezpecen a je
zaji§téno odborné posouzeni stavu.
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14. Vyuzivani Skolni zahrady pri Skolnich akcich

1.

2.

Skolni zahrada miiZe byt vyuZzivana rovnéz k potadani vzdélavacich, kulturnich,
sportovnich a spolecenskych akci organizovanych matetskou skolou.

P11 organizaci Skolnich akci jsou pfijimana opatieni k zajiSténi bezpe€nosti a ochrany
zdravi vSech ucastnikil, zejména:

- dodrzovani bezpec¢nostnich pravidel stanovenych skolou,

- organizace pohybu osob v prostoru Skolni zahrady,

- zajisténi odpovidajiciho dohledu nad détmi,

- respektovani pokynt zaméstnancti Skoly a poveienych osob.



3.

4,

Za organizaci, prub¢h a bezpecnost konkrétni akce odpovida zaméstnanec Skoly
povéteny jejim zajiSténim.

Ugastnici $kolnich akei jsou povinni dodrZzovat pravidla stanovena $kolou, dbat
pokynli zaméstnanct Skoly a chovat se tak, aby nedochéazelo k ohrozeni bezpecnosti
osob ani poskozovani majetku.

15. Vstup dalSich osob do prostoru §kolni zahrady

1.

2.

Skolni zahrada je soudasti aredlu Mateiské skoly Ctyilistek a neni vefejné p¥istupnym
détskym hiistém.

Vstupni branky a brany do prostoru skolni zahrady musi byt po celou dobu pobytu déti
fadné uzavieny, ptipadné uzamceny tak, aby nedoslo k samovolnému odchodu ditéte z
prostoru zahrady ani k vniknuti nepovolanych osob ¢i zvifat.

Vstup dalSich osob do prostoru Skolni zahrady je moZny pouze:

- v dobé¢ akci potadanych Skolou,

- se souhlasem feditele skoly nebo jim povéreného zaméstnance,
- pfi plnéni pracovnich nebo sluzebnich povinnosti,

- v dalsich odtivodnénych piipadech schvalenych skolou.

Osoby vstupujici do prostoru Skolni zahrady jsou povinny dodrzovat pravidla
bezpecnosti, chranit majetek Skoly a respektovat pokyny zaméstnanct Skoly.
Skola si vyhrazuje pravo omezit nebo zakézat vstup osobam, které svym jednanim
ohroZzuji bezpe€nost osob, narusuji provoz Skoly nebo poskozuji majetek.

16. Mimoiadné udalosti a urazy

1.

2.

3.

Pti vzniku mimotadné udalosti postupuji zaméstnanci Skoly v souladu s:

- traumatologickym planem Skoly,
- pozérni poplachovou smérnici,

- Skolnim fadem,

- dal$imi internimi pfedpisy Skoly.

Pti trazu ditéte pedagogicky pracovnik nebo jiny povéreny zaméstnanec zejména:

- poskytne prvni pomoc v rozsahu svych znalosti a schopnosti,

- zajisti bezpecnost ostatnich déti,

- podle zavaznosti situace zajisti odbornou zdravotnickou pomoc,

- bezodkladné¢ informuje zastupkyni feditele pro matetskou Skolu a
zakonného zastupce ditéte,

- zajisti provedeni zaznamu o urazu podle platnych pravnich predpist.

Vsechny urazy déti jsou evidovany a vyhodnocovany v souladu s pfisluSnymi
pravnimi pfedpisy a interni dokumentaci skoly. Evidence tirazti a vyhotovovani



zédznamu o urazech se fidi vyhlaskou ¢. 64/2005 Sb., o evidenci urazt déti, zakl a
studenttl, ve znéni pozd¢jsich predpist.

4. Po vzniku mimotiadné udélosti nebo urazu jsou podle potfeby piijimana opatieni k
ptedchazeni obdobnym situacim.

17. Evidence a odstrafiovani zavad
1. Veskeré¢ zjisténé zavady tykajici se Skolni zahrady, hernich prvki, piskovisté, oploceni

nebo dalSiho vybaveni jsou evidovany v dokumentaci skoly.
2. Evidence zavad obsahuje zejména:

datum zjisténi zavady,

- popis zavady,

- jméno osoby, kterd zavadu zjistila,
- prijata bezpecnostni opatieni,

- zplsob odstranéni zavady,

datum odstranéni zévady.

3. Zavady, které mohou bezprostfedné ohrozit bezpecnost nebo zdravi déti, jsou feseny
bezodkladné.

4. Do doby odstranéni zavady musi byt nebezpecny prostor nebo zatizeni zabezpeceno
proti pouZzivani nebo vyfazeno z provozu.

5. O odstranéni zavady a opétovném uvedeni zafizeni do provozu rozhoduje feditel Skoly
nebo jim povéteny zaméstnanec.

18. Zavére¢na ustanoveni

1. Tento Provozni fad Skolni zahrady je zdvazny pro vSechny zaméstnance Matei'ské
Skoly Ctyflistek v rozsahu jejich pracovnich povinnosti.

2. Zaméstnanci Skoly jsou s timto provoznim fadem prokazatelné sezndmeni a tuto
skute¢nost potvrzuji podpisem.

3. Provozni f4d je uloZen u zastupkyné feditele pro matefskou Skolu a je pfistupny
zaméstnanciim Skoly.

4. Kontrolu dodrzovani tohoto provozniho fadu vykonava feditel Skoly, zastupkyné

feditele pro matefskou Skolu a dalsi povéteni zaméstnanci.

Tento provozni fad nabyva Gcinnosti dne 1. zati 2026.

6. Dnem nabyti ti¢innosti tohoto provozniho fadu se rusi ptredchozi Provozni fad skolni
zahrady.

e

V Nymburce dne: 31. 08. 2026

Mgr. Jan Petiik, MBA
feditel Skoly
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